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USO DE LAS PLANTILLAS DEL PORTAL

1. En el navegador de Internet, escribir la direccion https://sppld.sat.gob.mx.
2. Descarga la plantilla requerida de acuerdo al acto que se debe presentar. Estas se localizan en la seccion
de “Actividades Vulnerables” ubicada en el menu del portal.

€ C |8 & seguio | htips/sppidisatgobmipld/inds *| i

Participa  Datos

Desarrollo Inmobiliario
+_Juegos y Sorteos

w_Tarjetas de Servicio y Crédito
o_Tarjetas de Prepago y Cupones
«_Tarjetas de Devolucién y Recompensas
~_Cheques de Viajero

w_Mutuo, Préstamo o Crédito
o_Blindaje

L]
%_Metales y Joyas
B_Obras de Arte
m_Vehiculos

= _Traslado o Custodia de Valores
# > |nicio ®_Servicios Profesionales

Inmuebles

«_Donativos

ecesania para el debido ¢ @_Comercio Exterior
mo acceder

su reg

de altay registro, y presentar los Avisos e Informes

a_Arrendamiento de Inmuebles

4 _Fe Pdblica (Notarios y Corredores Publicos) |

4 _Fe Publica (Servidores PUblicos; e <
ravmuau aurniNistrativa
para la presentacion del

2.- Los formatos deberan ser completados tomando en consideracion lo establecido en la “Resolucidn por la que
se expiden los formatos oficiales de los Avisos e informes que deben presentar quienes realicen Actividades
Vulnerables, publicada en el Diario Oficial de la Federacidn en el pasado 30 de agosto de 2013”, asi como los
instructivos de llenado que se descargan de la seccion de “Actividad Vulnerable”

Inicio Sistema del Portal en Internet ~ LFPIORPI+ Actividades lerables»  Ambito Internacional+

§ » Actividades Vulnerables » Notarios y Corredores Piiblicos

@ Fe Publica (Notarios y Corredores Publicos)

[ —

# Tratandose de los notarios piblicos: La transmision o constitucion de derechos reales sobre inmuebles, otorgamiento de poderes para actos de administracion
o dominio otorgados con caracter irevocable, constitucién, modificacion patrimonial, fusién o escision, asi como la compraventa de acciones y partes sociales de
personas morales, constitucién o modificacion de fideicomisos traslativos de dominio o de garantia sobre inmuebles, otorgamiento de contratos de mutuo o de
crédito, con o sin garantia. Tratandose de los corredores plblicos: Realizacion de avallos, constitucion, modificacion, fusion o escision, asi como la compraventa
de acciones y partes sociales de personas morales mercantiles, constitucion, modificacion o cesién de derechos de fideicomiso, otorgamiento de contratos de
mutuo mercantil o crédites mercantiles; y Los servidores publicos a los que las leyes les confieran la facultad de dar fe plblica en el ejercicio de sus atribucicnes

Qué debo saber? Aqui puedes encontrar informacion detallada sobre esta Actividad Vulnerable.

nstructivo Este instructivo te servira para llenar correctamente tus Avisos e Informes en cero.

Esguema XSD Verifica que tus archivos esten bien estructurados con su ayuda.

Captura tus Informes en cero con ayuda de esta plantilla descargable. Necesitas tener instalado Excel



https://sppld.sat.gob.mx/
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Una vez leido el instructivo, se deben descargar los formatos “Plantilla en Excel” en tu computadora, e ir
seleccionando el necesario para presentar cada uno de los avisos del mes.

En caso de que no se hayan llevado a cabo actos u operaciones que sean objeto de Aviso durante el mes
gue corresponda, se debera remitir un informe “Aviso en Ceros”, en el que sélo se llenaran los campos
relativos a su identificacidn, el periodo que corresponda, asi como el sefialamiento de que en el periodo
correspondiente no se realizaron actos u operaciones objeto de Aviso.

Inicic  Sistema del Portal en Internet »  LFPIORPI»  Actividades V Ambito Internacional~

En esta seccion enconiraras las plantilas descargables (Excel) correspendientes a la Actividad Vulnerable de Fe Piblica (Notarios y Corredores Piblicos), fambién puedes encontrar un ejemplo de
archivo "XML" para guiarte en la presentacion de fus Avisos

1. Otorgamiento de poder irrevocable para actos de administracion o para actes de dominio Plantillz Excel Ejemplo XML
2. Constitucién de personas morales Plantills Excel Ejemplo XML
3. Modificacion patrimenial por aumento de capital o por disminucion de capital Plantllls Excel Ejemplo XML
4. Fusion Plantllla Excel Ejernplo XML
5. Escision Plantllla Excel Ejernplo XML
6. Compra o venta de acciones o partes sociales Plantilla Excel Ejemplo XML
7. Constitucion o modificacion de Fideicomiso traslativo de Dominio o en garantia sobre inmuebles Plantllls Excel Ejemplo XML
8. Cesion de derechos de fideicomitente / Cesién de derechos de fideicomisario Plantillz Excel Ejemplo XML
9. Otorgamiento de contratos de mutuo o crédito con o sin garantia Plantilla Excel Ejemplo XML
10. Realizacion de Aval(ios Plantllls Excel Ejemplo XML

En este manual, utilizaremos como ejemplo la plantilla “OTORGAMIENTO DE PODER IRREVOCABLE PARA
ACTOS DE ADMINISTRACION O PARA ACTOS DE DOMINIO”

Es importante capturar los datos obligatorios, esto evitara errores en la validacion y generacidén de los
archivos “XML”

SHCP Fedatarios - Otorgamiento de Poder v3.0

Datos generales

Los campos marcados con (*) son obligatorios.

- | 1 ¢El envio del informe corresponde a la
F | = | realizacién de actos u operaciones
1
I

=]
| Descripcidn Alerta | | previstos en el ariticulo 27 Bis de las [y

[FFC Eatidad coregias

El aviso es modificatorio?
Folio iza « modi
|Dezcripcidn de 13 modificacion

Persona que solicita la formalizacion del instrumento puablico

Persona fisica

avor de llenar solo uno de los campos de persona a, persona moral o fideicomisos por renglé

" Hombre(z) ~ Apellido Paterao * Apellido Materwo | Fecha Macimi RFC CURP * Paiz de saciowali] - Actividad cconomica
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7. Al terminar de capturar los datos dar click en el botén “Validar datos—Generar archivo”. De esta forma
se generard un archivo “XML” que se debera guardar con un nombre Unico y en una carpeta especial para
evitar confusiones.

b
o
c
"

c

PR T

i5a 0 razém social Fecha de constitucion RFC = Paiz macionali: * Giro mercant il o inacion fiduciario] RFC Ideatificador del fideicomizo

Datos del Apoderado

avor de llenar solo uno de los campos de persona a, persona moral o fideico 0 por rengld

° Hombrefs] = Apellido Paterao ° Apellido Materno | Fechs Hacimi RFC CURP ° Paiz dt macionali] - Tipo de poder

ibn 0 razém zocial Fecha de constitecion RFC = Paiz macionali “Tipo de poder - inacion fiduciariol RFC Ideatificador del Fideicomizo |~ Tipo de poder

Validar datos -- Generararchive Gl

8. Verifica que el archivo termine con la extension “.xml”. Es importante para que pueda ser enviado
correctamente.

9. En caso de que se presente un error durante la validacién se notificara con una ventana detallando dénde
y como resolverlo.

i[ CP\ - Informe en Ceros v3.1

Datos generales
Los campos marcados con (*) son obligatorios.

Micrasoft Excel x
[Fwec
| B |:‘
|z Actividad | Longitud de ser RFC invilide
mimino de 12y
maéxime de 13
caracteres,

—
Validar datos -- Ganerararchivo (ﬁn
_ "

10. Una vez guardado el archivo “.xml” sin errores, se debe cargar en el portal. Ingresando al Sistema del

Portal en Internet, inicia sesidn y cargar el archivo en la seccién “Envio masivo de avisos”.

11. Seleccionar el tipo de actividad, en nuestro caso “FE PUBLICA”.
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12. Se examina el archivo seleccionado para adjuntarlo y se presiona “Enviar archivo” para finalizar el

procedimiento.

—[ |#| aviso_actividad_vulnerable_201312 08/01/2014 12:17 ... Documento XML 1 KB]

_ SV .caNasio e vims

E 7“ INSTRUCCIONES: Sel=ccione =l lipo d= actividad de bs avisos y s=leccione =l archivo XML

BIENVENIDO

PORTAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO

\4

Rec " s
* Selecoone @ Tpo de Actividad l;l

seieconar Arcane <L | Examinar. | ringin archwo selecoonado, l

13. Guardar el acuse de recibido en un lugar seguro y facil de ubicar.
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ENVIO MASIVO DE AVISOS

Acceso al Portal
1. En el navegador de Internet, escribir https://sppld.sat.gob.mx, a continuacion ir al menu “Sistema del
Portal en Internet” y posteriormente hacer clic en “Sistema del Portal en Internet”.

@ Esseq ttps./sppid.sat.gob.mx

Facilidad administrativa
para la presentacién del

. I p— primer Aviso para
FACILIDAD ADMINISTRATIVA Desarrolladores

PARA LA PRESENTACION DEI Inmobiliarios.
PRIMER AVISO PARA
DESARROLLADORES

2. Enla pagina que aparece a continuacion, hacer clic en el botén “Acceso al Sistema del Portal en Internet
(SPPLD)”

Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

Inicio  Sistema del Portal en Internet~ LFPIORPI>  Actividaces Vulnerables~  Ambito Internacional =

#A > 5istema cel Portal &n Internet » SPPLD

Sistema del Portal en Internet [SPPLD]

Usted que realiza Actividades Vulnerables podra realizar el alta y registro; ademas de la presentacién de Avisos e informes, por medio del siguiente aplicativo:

ma del Portal en Internet [SPPLD]

fLncionz las 24 horas, los 365 dias del afio.

r0 5 a través del Sistema del Portal de Prevencién de Lavado de Dinero [SPPLD] en internet =/ cusl 1= orndz a5

Zsts opeién deberd ser usada pars cspurar s

Videotutoriales

1 lines deniro del Sistems del Forts! o Prevencidn d Lavado d= Dinero [SPPLO] y se reslis 3 raués de 3 socién ‘Gagtura oe auisos

cel, ganerar un archivo “XML" y enwiario con ayuda de 2 opeidn "Envio masive de Avsos” dentro del Sistema del Portal de Prevension de Lavado de


https://sppld.sat.gob.mx/
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3. A continuacién se pedira el certificado y la clave privada, hacer clic en el boton “Buscar” para poder
ingresarlas, posteriormente escribir la contrasefia de la clave privada y presionar el botén “Enviar”.

Acceso con e.firma

Certificado (.cer):

00001000000405057179.cer Buscar

Clave privada (.key):

Claveprivada_FIEL_BEGV750105MG6_20170203_102736.key Buscar

Contrasefia de clave privada: @

RFC:

Enviar
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Uso del Portal
1. Una vez iniciada la sesién, buscar en los botones del lado izquierdo la opcidn “Envio masivo de avisos”.

_l_l(:_ PORTAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO

RFC: BEGV750109MG6 QCerrar Sesién

BIENVENIDO

PORTAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO

B

W Modificar datos de atta

2. Hacer clic en el botén “Actualizar”, en donde deberemos proporcionar el archivo “.xm/” que fue
previamente creado con la informacidn necesaria, a continuacion hacer clic en “Enviar archivo”.
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RFC: BEGV750109MG6 ecem’ Sesion
',W‘ INSTRUCCIONES: Seleccione el tipo de actividad de los avisos y seleccione el archivo XML
* Seleccione el Tipo de Actividad ‘ FE PUBLICA (NOTARIOS Y CORREDORES) hd
Seleccionar Archivo XML  7877-2.xml E 1 2

@) Enviar archivo

ER  Evsluacisn

de Riesga

de

e<ién de avisos
W Modificar datos de alta
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3. Se debe proporcionar el RFC, certificado, calve privada y contraseiia privada nuevamente con fines de
autenticacién y firma. Realizar el envio haciendo clic en el botén correspondiente.
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RFC: BEGV750109MG6 QCGITBI' Sesidn

A efectos de confirmar la informacion, se requiere ingresar las credenciales de la Firma Electronica Avanzada.

Firma Electrénica Avanzada

RFC BEGVT50109MGE
Certificado (cer) | Seleccionar archivo | 00001000000405057179 cer

Clave privada (key) | Seleccionar archivo | Claveprivada . _102736 key
Contrasefia de clave privada

=]

4. Sitodo ha sido correcto, aparecera la siguiente pantalla indicdndonos que el proceso esta completo.

B T PORTAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO

SHCP

RFC: BEGV750109MG6 e&"ar Sesion

v GRACIAS
SU INFORMACION HA SIDO ENVIADA,

EN ESTE MOMENTO ESTA SIENDO PROCESADA

Su informacion ha sido registrada con los siguientes folios:

@ 3710675

Para darle seguimiento a sus paquetes de avisos, favor de consultar |a seccion "Seguimiento de avisos”

(@) Seguimiento de avisos o acuses




