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Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales

El Sistema del Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales (RENAP) es una
solucion informatica que nos brinda la posibilidad de automatizar y agilizar los
procesos de alta, revocacion y consulta de avisos de poderes notariales otorgados
por personas fisicas o morales sin actividad mercantil, tanto a nivel local como
nacional. !

Para tener acceso al portal del RENAP es necesario instalar previamente el
certificado de seguridad proporcionado por el Archivo General de Notarias.

Instalacion del certificado

El certificado de seguridad es proporcionado por el Archivo General de Notarias,
éste tiene una vigencia de un afio y es necesario instalarlo en el navegador ya que
sin éste no se permite acceder al portal del RENAP.

Inicialmente se debe abrir el navegador “Internet Explorer”, posteriormente
debemos dirigirnos a la esquina superior derecha y hacer clic en el boton de
herramientas.

| Herramientas (Alt+X) |

.

En el menu desplegable que aparece a continuacion se debe hacer clic en
“Opciones de internet”’, como se muestra en la siguiente ilustracion.
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En la ventana que se abre a continuacién, debemos desplazarnos a la pestafia
“Contenido” y a continuaciéon hacer clic en el botén “Certificados”.

Oprianes de Internet ? X Opciones de Internet ? X
Conexiongs Programas Conexiones Programas Opciones avanzadas
General Seguridad Privaridad General Sequridad Privacidad Contenido
Péagina principal Certificados
Para crear pestafias de pagina principal, escriba cada direccidn Use certificarios para las conexdones cifradas y para fines de
en una linea independiente. R idenkificacidn,
Barrar estada S5L Editores
Autocompletar
L tual L e o g L e = Aukocompletar almacena lo escrito en Configuracidn
sar actual sar predsterminada sar nueva pestafia =, paginas web para nkerkar anticparse a
Inicio o que escribe v sugerir posibles
coincidendias.
Comenzar con pestafias de la dltima sesidn
L ) Fuentes v Web Slices
Comenzar conla pégina de inicia ;
) Las fuentes y las Web Slices Configuracién
Prestafias f Proparcionan conkenido actualizado de
Cambie |a Forma en que las paginas web se sitios web, que pueds lesrse en Internet
muestran en las pestafias. Pestafias Explorer v en otros programas.

Histarial de exploracidn

Elimine archivos temporales, historial, cackies, contrassfias
quardardas e informacitn de Formularios web.

[F1Eliminar el historial de explaracisn al salir

Eliminar... Configuracian
Apariencia

Colares Idiomas Fuentes Accesibilidad

ey aplicar Aceptar Cancelar Aplicar

En la nueva ventana que se muestra, aparecera el botdn activo “Importar...”, se debe
hacer clic para continuar el proceso.

Certificadas X

Proposito planteado: | <Todos= R

Personal  Otras personas  Entidades de certificacion inkermedias — Entidades de certificaci 4 1 >

Emitida para Emitida par Fechade... Maombre descriptiva

Exportar... Quitar Opriones avanzadas

Propdsitos planteados del certificada

Cerrar




De manera inmediata aparecera el Asistente para importar certificados que nos
ayudard a cargar y mantener el certificado. Posteriormente el asistente nos solicitara
el nombre del archivo, en cuyo caso se hara clic en “Examinar...” para buscar el

certificado dentro del equipo.

©* Asistente para importar certificados

Haga clic en Siguiente para continuar .

Este es el Asistente para importar certificados

Este asistente lo ayuda a copiat certificados, listas de certificados de confianza v listas
de revocarion de certificados desde su disco a un almacén de certificados,

Un certificado, que lo emite una entidad de certificacidn, es una confirmacion de su
identidad v contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red sequras. Un almacén de certificadas es el &rea del sistema donde se
guardan los certificados.

Cancelar

€ &% Asistente para importar certificados

Archivo para im portar

Especifique el archivo que desea importar,

Nombre de archivo:

formatos:

Intercambio de informacidn personal: PKCS #12 (. PFX,.P12)

Almacén de certificados serializados de Microsaft {.55T)

I Examinar... I

Hota. Se puads almacenar més de un certificadn en un mismo archiva en los siguientes

Estandar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PKCS #7 (P7B)

Cancelar

En la ventana siguiente se debe buscar la direccion de la carpeta que contiene el
certificado; en caso de que no se muestre ningun archivo, se debe seleccionar
“Todos los archivos” de la lista desplegable de la esquina inferior derecha de la

pantalla.
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Una vez localizado el certificado, solicitara la clave del mismo

<«

“* Asistente para importar certificados

Archivo para importar

Especifique el archiva que desea importar.

Mombre de archivo:
‘ Z:SistemasiCertificado RENAP 2EIl‘)\Wandy‘SDF\a‘Guadarrama.Mc| |Exam\nar‘..

Mota, Se puede almacenar mas de un certificado en un mismo archivo en los siguientes
Formatos:

Inkercambio de informacion personal: PKCS #12 (\PFX, .PLZ)

Esténdar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PECS #7 (. P7E)

Almacen de certificados serializados de Microsoft {,55T)

Cancelar

*

«

o* Asistente para importar certificados
Proteccin de clwve privada
Para mantener la sequridad, la clave privada se protege con una contrasefia,

Escribe la contrasefia para la clave privada.

Contr asefia;

)

[ tMostrar contrasefia
Cpriones de importacion:

[[JHabilitar proteccién sequra de dave privada. Si habilitas esta opcién, se e
avisara cada vez que una aplicacion use la clave privada,

[[Jtarcar esta clave como exportable, Esto te permitira hacer una copia de
seguridad de las claves o transportarlas en otro momento,

Proteger la dave privada mediante sequridad basada en virkualizacién {no
exoartable)

Incliir todas las propiedades extendidas.

Cancelar

En la pantalla siguiente, marcar la opcidn “Seleccionar automaticamente el almacén

de certificados segun el tipo de certificado”

. Posteriormente hacer clic en “Finalizar”.

«

L* Asistente para importar certificados

*

Almacén de certificados

Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.

‘Windows puede seleccionar automaticamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacién para el certificado.

® Seleccionar autométicamente el almacén de certificados segdn el tipo de
certificado

() Colocar todos los certificados en el siguiente almacen

Personal Examinat...

Cancelar

&«

# Asistente para importar certificados

Finalizacién del Asistente para importar certificados

Se importara el certificada después de hacer clic en Finalizar.

Especificd la siguiente configuracian:

ado

Almacén de certific:

Determinado de forma automdtica por el asistente)
PFX

Z:SistemasiCertificado RENAP 2019\ Wendy  Sofiz

Contenido
Mornbre de archivo

Finalizar

Cancelar

Hasta éste punto ya estara almacenado el certificado de seguridad, al ingresar al
portal del RENAP el navegador siempre pedira permiso para ejecutar dicho

certificado.




Ingreso al portal

Para entrar al portal del RENAP se debe abrir el navegador de internet y escribir en
la barra de direcciones: https://renap.segob.gob.mx/renap

Si el proceso de instalacion de certificado fue correcto debera aparecer la pagina
principal del RENAP, en otro caso aparecera un mensaje de error.

B

Este sitio no puede proporcionar una conexion segura

renapsegob.gob.mx no aceptd tu certificado de acceso o es posible que no se haya
proporconado,

Intenta comunicarte con el administrador del sistema.

ERR_BAD_SSL_CLIENT_AUTH_CERT

llustracién. Carga incorrecta del certificado.

REGISTRO NACIONAL

DE AVISOS DE PODERES NOTARIALES

llustracion. Carga correcta del certificado.


https://renap.segob.gob.mx/renap

Generar nuevo aviso

Una vez ingresando al sistema, aparecera una pantalla como la siguiente

INICIO

\S 9 RLU ISTRO NACIONAL
9 /9

Notificaciones
ser més

Resultado 1- 2 de 2 registros n

Estadisticas

D\ 43 Q 1320 3 0

38

Para crear un nuevo registro se debe seleccionar la opcion “Administrar poderes”,
ubicada en la parte superior derecha, a continuaciéon se hace clic en “Generar”.

notvbenitsz Entidad: ESTADO DE MEXICO Perfil: NOTARIO |

Administracion~ Congulta Nacional Administrar poderes

Gonsulta Local

Revocar

.



A continuacion se deberan registrar los datos de la escritura, siendo obligatorios el
namero y la fecha. Al finalizar de capturar estos datos, se debe hacer clic en el boton
gue aparece en la parte inferior con la leyenda “Guardar” y para continuar el proceso
se hace clic en el boton “Poderdantes”.

notvbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO Perfi: NOTARIO |

INICIO Administracion~  Consulta Nacional ~ Administrar poderes -~

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Notario y Esecritura Poderdantes Apoderados

Notaria = Poder Poderdantes | Apoderados

Nuimero de escritura (%) 123
Fecha de escritura (%) 28/03/2019 =
Volumen / Tomo 456
Libro

Observaciones

O~ (2)
[ Guardar | i Poderdantes

La siguiente ventana sera para ingresar los datos de él o los poderdantes, para
poder registrar al primer poderdante se hace clic en el botdn “Agregar poderdantes”.

notvbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO perfil: NOTARIO |

Administracion = Consulta Nacional ~ Administrar poderes ~

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Notario y Escritura Poderdantes Apoderados

Notaria Poder Poderdantes Apoderados

PERSONA FiSICA

Nombre CURP Sexo Nacionalidad Acciones

No se encontraron registros
Resultado 0 - 0 de 0 registros << s

PERSONA MORAL

Razén Social RFC Acciones

No se encontraron registros

Resultado 0 - 0 de 0 registros << | <

@ Cancelar | + Agregar poderdanie

10



El siguiente paso sera seleccionar si el poderdante es una persona fisica o moral,

esto en la ventana emergente que se muestra.

Tipo persona (%)

Poderdantes

Seleccione...

Seleccione...
Persona Fisica
Persona Moral

De forma inmediata se mostraran los campos segun el tipo de persona que se haya
elegido, los cuales deben ser completados. Aquellos que contengan asterisco (*)
son obligatorios, en otro caso seran datos opcionales. Al finalizar el registro se debe
hacer clic el boton “Guardar” que aparece en la parte inferior derecha.

Tipo persona (%)
Nombre (%)

Apellido Paterno (%)
Apellido Materno (%)
CURP (%)

Sexo (%)

Nacionalidad

Alias 1

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Alias 2

Nombre

Apellido Paterno

Apellido Materno

Poderdantes

Persona Fisica

Seleccions...

11



Si el registro fue correcto, aparecera el nombre del poderdante y en la parte inferior
parecera la leyenda “Los datos se guardaron exitosamente”.

noivbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO perfii: NOTARIO |

Administracion~  Consulta Nacional ~ Administrar poderes ~

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Notario y Escritura Poderdantes Apoderados

Notaria Poder Poderdantes Apoderados

PERSONA FiSICA

Nombre CURP Sexo Nacionalidad Acciones
@) P R eemeemeeeenees Masculino AMERICANA [ ]a]
Resultado 1 - 1 de 1 registros << o« n >

PERSONA MORAL

Razén Social RFC Acciones

No se encontraron registros

Resultado 0 - 0 de 0 registros << < > >

Los datos se guardaron exitosamente

12



A continuacion se pedira el registro de los apoderados, el proceso es similar al del
poderdante. Se deberan completar los campos obligatorios y los actos de dominio
correspondientes.

notvbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO  Perfit:

Administracién~  Consulta Nacional ~ Admi

Paso 1 Paso 2 Paso 3
Notario y Escritura Poderdantes Apoderados

Apoderados

Tipo persona (%) Persona Fisica M

Nombre (%)
Apellido Paterno (3)
Apellido Materno (%)

CURP (%)
Alias 1

Nombre
Apellido Paterno

Apellido Materno

Alias 2

Nombre
Apellido Paterno

Apellido Materno

Actos de dominio

Facultades (%) General M

Irrevocable
Gonferir

¥ Revocable

Limitado denominado “Ex Hacienda San Miguel”

(antes “San Miguel”), comercialmente
conocido como “Seccién Jardines”,
ubicado en el Municipio de Cuautitldn
Izcalli, Estado de México, Tipo “Vivienda
Popular”.

Vigencia 28/06/2019 = Sin plazo

Descripcion A).- PODER GENERAL PARA PLEITOS
Y COBRANZAS.- Con todas las
facultades generales y atin las especiales
que de acuerdo con la Ley requieran
poder o clausula especial, las cuales mas
adelante se sefalan, en los términos del

13



Si el registro es correcto aparecera el mensaje “Los datos se guardaron
exitosamente”. Se pueden agregar tantos apoderados se necesiten haciendo clic en
el boton “Agregar apoderado”.

notvbenitez Entided: ESTADO DE MEXICO perfit: NOTA

Administracion~  Consulta Nacional ~ Administra

PERSONA FISICA

Nombre CURP Acciones
€ ] =]
Resultado 1 - 1 de 1 registros << | < n >

PERSONA MORAL

Razon Social RFC Acciones

No se encontraron registros

Resultado 0 - 0 de 0O registros <<

Los datos se guardaron exitosamente

+ oo

Posteriormente apareceran los datos del Notario que llevé a cabo el registro, dicho
registro quedara en estado pendiente hasta que sea enviado de manera definitiva
para su revision.

notvbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO Perfi: NOTARIO |

INICIO Administracion~  Consulta Nacional ~ Administrar poderes ~

Notario y Escritura Poderdantes Apoderados

Notaria = Poder Poderdantes = Apoderados

Notario VICTOR HUMBERTO BENITEZ GONZALEZ

Numero de notario

CURP BEGV750109HMCNNC16
Notaria 136

Tipo actuacién TITULAR

Entidad Federativa ESTADO DE MEXICO
Municipio METEPEC

Cancelar

14



Consulta de estado de poder

Para consultar el estado del registro de un poder, se debe hacer clic en “Administrar
poderes” que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla,
posteriormente hacer clic en la opcién “Consulta Local”.

notvbenitez Entidad: ESTADO DE MEXICO perfii: NOTARIO |

Administracién~ Consulta Nacional

Generar

SEEET .
1 Consulta Local II

Revocar

En la siguiente pagina es necesario proporcionar los criterios de busqueda, ya sea
por fecha de escritura, clave de registro, nombre de poderdante, nombre de
apoderado, fecha de revocacién o numero de escritura.

nolvbenitez Entidac: ESTADO DE MEXICO perm: NOTARIO |

INICIO Administracion~  Consulta Nacional ~ Administrar poderes ~

Rustisorns

Poder

2

Facha ds sscritura Numara ds sseritura 8610

Clave de registro
Nombre de poderdants Nombre de apoderado

Fecha de revocacion

15



Al presionar el boton “Consultar” se mostrara los resultados coincidentes con los
criterios de busqueda.

notvbenitsz Enfided: ESTADO DE MEXICO Perfil: NOTARIO |

Administracion~  Consulta Nacional ~ Administrar poderes ~

INICIO

Nombre de poderdants Nombre de apoderado

Fecha de revocacién

Qomeia

B Pendientes por validar ¥ Revocacién o renuncia

Susceptibles de blsqueda Incompletos
Nimero de escritura Fecha de escritura Fecha de ingreso Estatus Accién
8610 28/03/2019 21/05/2019 CAPTURADO =] n

Resultado 1 - 1 de 1 registros << < n FEREESS




