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GENERAR LÍNEAS DE CAPTURA 

Acceso al portal 
 

1. Entrar al navegador y teclear en la barra de direcciones www.ifrem.gob.mx/IFR, se mostrará la siguiente 

página, hacer clic en la primer opción: 

 

 

2. Iniciar sesión con el RFC y contraseña asignada. 

 

 

http://www.ifrem.gob.mx/IFR
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Generación de Líneas de Captura 
 

1. Una vez iniciada la sesión, aparece la siguiente pantalla, en la cual se deben llenar los datos del 

contribuyente, según si es persona física o persona moral, posteriormente, se hace clic en el botón 

“Siguiente”. 

 

 

2. En la siguiente pantalla; se elige la oficina registral, tipo de trámite, el acto, el servicio y la cantidad de 

líneas de captura que se desean; como se muestra en el ejemplo : 
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3. Al hacer clic en “Agregar” deberá aparecer el siguiente mensaje, el cual hay que aceptar si los datos 

anteriores son correctos. 

 

 

4. En la parte inferior aparece un resumen de la línea de captura y la cantidad a pagar, hacer clic en el botón 

de “Siguiente”. 
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5. Nuevamente se verifican los datos y se hace clic en “Aceptar”. 

 

 

 

 

6. En la siguiente pantalla, se da clic en “Generar volante en PDF”. 
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7. La siguiente pantalla que se mostrará es para imprimir físicamente el volante. 
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8. Adicionalmente se recomienda conservar una copia en digital en formato PDF. 
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INGRESO DE TRÁMITES 

Acceso al portal 
1. Abrir el navegador de internet y teclear en la barra de direcciones http://nt.ifrem.gob.mx/portal, 

posteriormente ingresar al Portal de Notarios haciendo clic en el icono que señala la siguiente imagen: 

 

 

 

2. En la siguiente página, se debe introducir el usuario y la clave asignada. 

 

 

  

http://nt.ifrem.gob.mx/portal
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Ingreso de Aviso de Testamento 
 

1. Una vez accesando al portal, se abrirá una nueva ventana, seleccione la opción “Menú”. 

 

 

 

2. Se desplegara un menú, deberá dar clic en la opción “Aviso de Testamento”, señalada en el recuadro azul.  
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3. En la siguiente página, seleccione la opción “Ingresar Línea de Captura”  

                                       

 

 

4. En la pantalla que saldrá, seleccione el icono señalado en el recuadro rojo “buscar línea de captura”. 
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5. Saldrá un recuadro donde deberá anotar los dígitos para poder buscar la línea. 

 

 

 

6. En la pantalla que saldrá, deberá dar clic en la opción “capturar aviso”. 
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7. Quedará a la vista una pantalla con un listado, que tendrá como título Avisos Pendientes por capturar, en 

esa lista debe dar clic en la opción “” 

 

 

 

8. En la pantalla emergente tendrá que colocar los datos del Testador. 
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9. Una vez que haya terminado de llenar los datos de la pantalla anterior, dará clic en la opción “datos de los  

Padres” en la pantalla que le saldrá llenara los datos. 

 

 

 

 

 

10. Una vez que haya concluido toda la información de la pantalla anterior, dará clic en la opción “datos del 

instrumento” saldrá un par de recuadros que tendrá que llenar. 
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11. Ya que haya llenado todos los campos, dará clic en la opción “DATOS DEL NOTARIO”, donde se mostrarán 

los datos del Notario. 

 

 

 

 

12. Ya que estén completos los campos solicitados en la pantalla anterior, dará clic en la opción 

“Observaciones”, en caso de que haya, favor de anotarlas. 
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13. Al final de la pantalla aparece un botón rojo con la opción “Guardar Aviso” das clic y esperas a que se 

cargue. 

 

 

14. Una vez que haya guardado el Aviso, saldrá una pantalla en la cual dará clic sobre la opción “Enviar”. 
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15. La siguiente pantalla que saldrá, será para verificar la firma digital del Notario. 

 

 

 

 

16. Una vez que el sistema valido la firma, aparecerá el mensaje “Firma electrónica validada correctamente”. 
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17. Posteriormente se envía el comprobante a tu correo para que lo puedas imprimir como un respaldo. 
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Ingreso de trámite CLG 
 

1. Una vez ingresado al portal, hacer clic en el “menú” que se encuentra del lado superior izquierdo. 

 

 

 

2. Hacer clic en “Ingresar Trámite en Línea”. 
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3. En la página que se muestra, escribir la línea de captura y seleccionar la oficina registral, a continuación 

hacer clic en el botón “Siguiente”. 
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4. A continuación se verifican los datos y se agrega un número y/o correo electrónico para notificaciones. 

 

 

 

 

5. Si se cuenta con Folio Real Electrónico entonces se debe seleccionar la opción F.R.E. en la parte inferior 

izquierda. 
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6. Si no se cuenta con el Folio Real Electrónico se selecciona Antecedente Registral donde se deben 

proporcionar datos adicionales. Posteriormente hacer clic en siguiente. 
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7. A continuación se debe anexar la documentación correspondiente, haciendo clic en el botón “Examinar”. 

 

 

 

 

8. Seleccionar todos los documentos que se deseen subir y a continuación hacer clic en subir. 
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9. Verificar que el número de archivos seleccionados aparezcan en pantalla y presionar el botón “Subir 

Archivos”. Los archivos comenzarán a cargarse. 
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10. Cuando los archivos han sido subidos, se debe agregar una breve descripción de estos. A continuación 

hacer clic en el botón “Agregar Documentación”. 

 

 

 

11. Después de agregar la descripción, se habilitarán los botones de “Cancelar” y “Siguiente”, hacer clic en el 

botón de “Siguiente”. 
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12. Según el número de archivos cargados, se debe dar clic en alguno de los dos botones siguientes: 

 

13. En la siguiente pantalla se pedirá el certificado y la llave asignada al Notario, hacer clic en los botones 

“Buscar certificado” y “Buscar llave” para cargar los accesos correspondientes. 

 
Nota: Esta parte requiere la carga de Java, cuyo funcionamiento ha sido bloqueado de la mayoría de los 

navegadores, por ello es necesario verificar si en el equipo usado esta correctamente configurado. 
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14. Después de cargar el certificado y la llave, se escribe la contraseña asignada al Notario. Posteriormente, 

hacer clic en “Validar Firma Electrónica” 
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15. El sistema validará que los datos introducidos sean los correctos. 

 

 
 

 

 

16. Hacer clic en el botón “Ingresar Trámite”. 
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17. El sistema aplicará automáticamente la Firma Electrónica del Notario a cada uno de los documentos 

previamente cargados. 

 

 

 

18. Presionar el icono marcado en la pantalla para ver el comprobante. 
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19. El comprobante digital se imprime para tener el respaldo en físico. 
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Ingreso de trámite Aviso Definitivo 
 

1. Una vez ingresado al portal, hacer clic en el “menú” que se encuentra del lado superior izquierdo. 

 

 

 

2. Hacer clic en “Ingresar Trámite en Línea”. 
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3. En la página que se muestra, escribir la línea de captura y seleccionar la oficina registral, a continuación 

hacer clic en el botón “Siguiente”. 
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4. A continuación se verifican los datos y se agrega un número y/o correo electrónico para notificaciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Si se cuenta con Folio Real Electrónico entonces se debe seleccionar la opción F.R.E. en la parte inferior 

izquierda 
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6. Si no se cuenta con el Folio Real Electrónico se selecciona Antecedente Registral donde se deben 

proporcionar datos adicionales. Posteriormente hacer clic en siguiente. 
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7. A continuación se debe anexar la documentación correspondiente, haciendo clic en el botón “Examinar”. 

 

 

 

 

8. Seleccionar todos los documentos que se deseen subir y a continuación hacer clic en subir. 
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9. Verificar que el número de archivos seleccionados aparezcan en pantalla y presionar el botón “Subir 

Archivos”. Los archivos comenzarán a cargarse. 
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10. Cuando los archivos han sido subidos, se debe agregar una breve descripción de estos. A continuación 

hacer clic en el botón “Agregar Documentación” 

 

 

 

11. Después de agregar la descripción, se habilitarán los botones de “Cancelar” y “Siguiente”, hacer clic en el 

botón de “Siguiente”. 
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12. Escribir el extracto de aviso definitivo y hacer clic en el botón “Siguiente”. 

 

 

13. Como en este caso son solo dos documento, hacer clic en el botón “Aceptar Firmar 1 ó 2 Archivos” 
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14. En la siguiente pantalla se pedirá el certificado y la llave asignada al Notario, hacer clic en los botones 

“Buscar certificado” y “Buscar llave” para cargar los accesos correspondientes. 

 
Nota: Esta parte requiere la carga de Java, cuyo funcionamiento ha sido bloqueado de la mayoría de los 

navegadores, por ello es necesario verificar si en el equipo usado esta correctamente configurado. 
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15. Después de cargar el certificado y la llave, se escribe la contraseña asignada al Notario. Posteriormente, 

hacer clic en “Validar Firma Electrónica” 

 

 

16. El sistema validará que los datos introducidos sean los correctos. 
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17. Hacer clic en el botón “Ingresar Trámite”. 

 

 

18. El sistema aplicará automáticamente la Firma Electrónica del Notario a cada uno de los documentos 

previamente cargados. 
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19. Presionar el icono marcado en la pantalla para ver el comprobante. 

 

 

20. El comprobante digital se imprime para tener el respaldo en físico. 

 

 


